Tatigkeitsprofil
SV Biichenbronn, Abteilung TuS

www.sv-buechenbronn.de

VereinsgroRRe 1372 Mitglieder

AbteilungsgrolRe

Gesamtvorstand

Ansprechpartner

Funktion: Schriftfiihrer

Abteilung: Turnen und Spielen

Amt: Schriftfihrer/-in

Art des Amtes Gewahlt von der Mitgliederversammlung der Abteilung TusS fiir 1 Jahr
Wird vertreten durch: stellvertretenden Schriftfihrer/-in

Team / Kollegen, die unterstiitzen 1. Vorstand und 2. Vorstand

Zeitliche Beanspruchung ca. 4 Stunden alle 6 Wochen (Sitzungsabstand)
Erforderliche Qualifikation Kenntnisse in Word und deutscher Sprache
Aus- und Weiterbildung keine notwendig

Das Amt umfasst folgende Aufgaben:

Protokollfiihrung bei Sitzungen der Abteilung (ca. alle 6 Wochen)
Protokollfiihrung bei Mitgliederversammlung (ca. 1 x jahrlich)
Abstimmung des Protokolls mit der Sitzungsleitung

Erstellung der Tagesordnung in Absprache mit der Sitzungsleitung

Der SV Biichenbronn bietet:

Spald bei der Arbeit in einem gut funktionierenden Team

Bescheinigung der ehrenamtlichen Tatigkeit & Arbeitszeugnis




